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I- INTRODUCTION

Ce manuel est destiné pour tous les agents de collecte. Il compléte celui des agents
enquéteurs, des contréleurs et superviseurs qui contiennent des instructions assez détaillées pour
tous les agents de collecte de données sur le terrain. Ce manuel concerne spécifiquement I’utilisation
de 'ordinateur pendant la collecte de données. En effet, pour cette enquéte, I'enregistrement des
informations se faits sur saisie directe dans un ordinateurs pendant l'interview. La saisies de données
se fait a partir d’'un masque de saisie développé sur CsPro. Il est donc nécessaire que les agents de
collecte maitrisent I'utilisation de I'ordinateur d’une part, et |'utilisation du logiciel d’autre part.

l - UTILISATION DU LOGICIEL

A- Organisation de travail

1. Généralité sur CsPro 6.0

CsPro 6.0 est un logiciel qui permet de développer et exécuter des masques de saisies sous le
systeme d’exploitation windows 7 pour notre cas.

Un masque de saisie développé sur CSPro 6.0 comporte plusieurs fichiers (.dcf, .ent.wrk.dcf,
.ent, .ent.apc, .mgf, .qsf, .fmf , .pff, .pen) mais il suffit de double cliquer sur le fichier « .pen»
(compiled Cspro data entry application) pour lancer le programme.

CSPro permet de créer, modifier, vérifier et gérer la saisie des questionnaires.

Pour notre cas, on a le masque de saisie : Ideas42

2. Nomenclature de répertoire et de fichiers

La présente collecte de données génere un grand nombre de fichiers. Une mauvaise gestion
de ces fichiers peut entrainer une désorganisation totale de la mission, voire une redescente sur le
site. Tous les intervenants sont invités a suivre rigoureusement les instructions dans ce manuel.

Tous les répertoires nécessaires a cette mission sont déja créés dans |'ordinateur, I’'agent de
collecte ne devrait en aucun cas créer autres répertoires, en particulier pour les données de
I’'enquéte. Le répertoire « C:\IDEAS42 » ne doit pas contenir autre répertoire que ceux qui existent
déja. D’ailleurs, il ne doit pas contenir autres fichiers que les données relatives a I’'enquéte.

Tous les agents de collectes disposent ses propres répertoires dont les noms sont

systématiques.

a.Répertoire des enquéteurs et fichiers des questionnaires bruts

Ce répertoire est réservé aux interviews, il comprend les questionnaires bruts. Quel que soit
I'agent de collecte : enquéteur ou contrbleur, superviseur, lors qu’il effectue une interview, les

guestionnaires doivent étre enregistrés dans ce répertoire selon le matricule de I'agent, la région. Le

fichier sera nommé : C:\1d€as42\data\enquete\e[oo]\r[rr]\



De méme pour les fichiers de données : on va creer :

coderegion_codefofokontany Benquéteur.dat ou bien

[rr]_codefokontany e[oo].dat

Exemple :1
Pour un FOKONTANY donné 123456789 dans la région 13, les 3 agents enquéteurs de

numéro respectifs 01, 02 et 03 on aura

Agent | Fichier Répertoire

01 13 123456789 e01l.dat C:\IDEAS42\DATA\ENQUETE\ e01\r13
02 13 123456789 e02.dat C:\IDEAS42\DATA\ENQUETE\ e02\r13
03 13 123456789 e03.dat C:\IDEAS42\DATA\ENQUETE\ e03\r13

Noter bien qu’il y a correspondance entre le nom de fichier, le répertoire et le matricule de

I’agent de collecte.

Exemple :2
Agent n° 11
Région
Code Libellé
11 ANALAMANGA
District
Code Libellé
102 ANT AVARADRANO
Commune
Code Libellé
102390 ANJEVA GARE
FOKONTANY
Code Libellé
102390101 Anjeva gara

Les QUESTIONNAIRES pour cette fokontany et pour I’agent n 04, doivent étre enregistrés dans le
répertoire déja existé « C:\IDEAS42\DATA\ENQUETE\ e04\r1l. (oo : matricule de I'enquéteur, rr:
code région) selon la région, rien que dans ce répertoire. Le nom de fichier:

«11_102390101_f11.dat>» .




b.Le dossier « C:\IDEAS 42\DATA\CONTROLE\ c[00]\r[rr]
Ce répertoire est réservé aux controleurs, pour les enquéteurs, ce dossier ne contient aucun

fichier. A chaque fokontany, tous les données questionnaires sont « concaténées » puis copiés dans
ce dossier selon la région pour que le contréleur puisse contrdler les fiches. C'est dans ces répertoire
que le controleur effectue son contréle mais non dans les répertoires « C:\IDEAS
42\DATA\ENQUETE » . Le fichier concaténé est nommé : [rr]_[fkt]J[oo].dat. selon le méme

principe que pour les agents engéteurs.

Exemple : 32_3040131_fo1. dat

c.Le dossier « C:\IDEAS 42\RAPPORT\sn»

Ce répertoire est réservé au superviseur, il mettra ses rapports de collecte, ainsi que les fichiers dont
il aura besoin pendant la mission : liste d’échantillon, itinéraire etc...

d.Le dossier « C:\IDEAS 42\FORMATION»

Ce répertoire comprend tous les outils de collecte :
- Questionnaire
- Les différents manuels

e.Le dossier « C:\SAUVE»

Ce répertoire est répertoire de sauve garde de votre travail, il ne doit pas toucher ce dossier que
pour de raisons spécifiques autorisées par le bureau central.

NB : les Numéros du questionnaire :

Le numéro du questionnaire constitue une partie de l'identifiant du questionnaire, alors pour
CHAQUE équipe, pendant la réparation de tache avant I'enquéte, le superviseur ou le controleur doit
répartir aussi la NUMEROTATION du questionnaire (Ex Pour un fokontany données, pour les 3
enquéteurs , et pour les 11 ménages enquétés : enquéteurl numéros 1 a 4, enquéteur2 numéros 5
a 8 et I'enquéteur3 les numéros 9 a 11) pour chaque enquéteur (pas de redondance du numéro
pendant la concaténation).

B- Utilisation du masque de saisie

Sur le bureau de chaque ordinateur, on y trouve les 3 icOnes suivants :

1 —IDEAS42: menu pour la collecte de données.
2- CONCAT : menu pour la concaténation.
3- SAUVE : sauvegarde du répertoire DATA dans un autre endroit du disque dur.

Notre objectif est de :
Au niveau de chaque enquéteur :
1-Lancer le programme de collecte.



2-Choisir le répertoire et le nom de fichier de données correspondant (suivant I'organisation
définie auparavant).

3-Faire 'enquéte.

4-Assurer que tous les questionnaires sont bien enregistrés.

5-faire la sauvegarde
Une fois qu’on a terminé I'enquéte pour un fokontany, le contréleur ramasse (concaténation) toutes
les données de son équipe :, fait la concaténation(suivant I'organisation définie auparavant) , fait le
contrdle, sauvegarde, envoie par e-mail

1- Lancement du programme

a. Début:

Prenant le programme ou masque de I'enquéte ménage IDEAS42, cliquer 2 fois sur l'icone
« IDEAS42 ».

On a "écran suivant :

D CSEntry - ( Apl File = ideas42.ent , Data File = yyy )

File Mode Edit Navigation View Options Help

A A N R 2

d enqueteur 1

RASOLOFOJAONA Heriniaina Manohisoa
ZANAZANDRY Oscar IPOSANTE
RAKOTOARIMANANA Jean Claude
TONGASOA Lydia

ENQUETE DE REFEREI
TRANSFERT MONETAIF

RAMAHENJOHARY Mika
ANDRIAMBOLOLONIAINJANAHARY Aurelia Frederich :] l:|
RANDRIANIFERANA Holifeno Dina
RANDRIANANTENAINAVictore William :|
RAZAFINDRADONA Hajatiana Fanomezana
Contréleur 10 RAMBELOSONFidimalala :] D

11 RAMIARIMANANA Jean Rene
12 Andriamampita JENNY

13 VONINTSOA Ranja

Coordonnees X duGPS | 7 ¢ 1 V£l ONJATOVOAntsa Nofy Hanitriniala -l
15 VOAHIRANAHARIVELO Norosoa
16 RANJATONIRINASandy Tahiry

Enquéteur

LCONOTUDWN =

Date d'enquéte

17 RAKOTOARISONMiora Ny Aina

18 ANDRIAMASIARIMANANA Jerry
19 RAMANTSOAVINA Volasoa Tahiry
20 RASAMINANAIandry

21 ANDRIAMANARIVO Mamilalaina Felana =

For Help, press F1 |aDD [Field = 06_ID_ENQUETEUR [Occurrence 10of 1 ==



b. La barre d’outils de Cspro

Ouvrir un fichier de données

Ajouter des données

Modifier des données (réservé au contréleur et superviseur)
Vérifier des données (a ne pas utiliser)

Pause (sauvegarde partiel)

Arréter ou stop I'ajout et la modification des données

Aller a la premiére observation dans |'arborescence

Aller a I'observation précédente dans I'arborescence

Aller a I'observation suivante dans I'arborescence

Aller a la derniére observation dans I'arborescence

HEEEEEEEEEE R

Avoir de 'aide.
ACTIVATION ou NON de FULL SCREEN : Pour avoir ou non le plein écran pendant la saisie :Ctrl J
ACTIVATION DES TOUCHES NUMERIQUES sur le laptop : En tapant sur Caps Lock, si le mot CAP

figure sur le bas de I’écran, alors les touches sont numériques.

c. Choix du répertoire et le nom de fichier de données

Deux cas peuvent se présenter, (i) vous aller réaliser pour la premiere fois une interview dans le
fokontany ou bien, (ii) vous étes au deuxiéme, troisieme ...interview.

i. Premiére: interview Si premier ajout pour un nouveau
FOKONTANY

Dans ce cas, vous devez d’abord créer le fichier dans lequel vous aller enregistrer vos interviews.
La démarche est :
i. Chercher le répertoire adéquat (utiliser menu file )
ii. Saisir le nom de fichier « .dat » par OPEN DATA FILE (ouvrir le fichier de
données)
iii. Ouvrir
iv. Vérifier bien le nom de fichier et cliquer oui pour créer le fichier,



= L] x|

"W CSEntry
File Mode Edit Mavigation Yiew Options Help
P - R e ——
| = | I" | | "W Select Data File x|
ile —
( )( ) | . ~ CHS ~ DATA - ENQUETE - e01 - r23 ~ 2 [ Rechercher dans : r23 2]
Organiser =  Nouveau dossier = ~ [ @
¢ Favoris =l Mom = | Modifi€ le I Type
! Bureau Aucun €lément ne correspond & votre recherche,
1=l Emplacements réce
@ Téléchargements CSPro 5.0 Data Entry =1
) Bibliothéques 23_2101101_e01l.dat
%] Documents B This file doesn't exist.
=] Images Create the file?
&t Musique
BF vidéos
Qui Naon
7% Ordinateur
{mewy Disque local (C:)
—a Disque local (D:) |
€ Réseau =il | 1]
Norm du fichier : [23_2101101_e0L.dat =] JanFies ¢ =]
Cuvrir | Annuler |
P
12:19
FR || & il [
[2 @ a0 500

£7Démarrer @ QEJJ U"] e @EE

| |
qui est afficher sur la barre de titre.

Ecran de saisie s’affiche sur plein écran, vérifier bien le non de votre fichier

On est en MODE « ADD case » .Aprés vous pouvez commencer la saisie de

I'identifiant de .votre enquété
_Islx]
File Mode Edit Mawvigaton Wiew Options Help
- AR T N
1
PROJET IDEAS42
ENQUETE DE REFERENCE (BASELINE) POUR L'EVALUATION D'IMPACT DE LA COMPOSANTE
TRANSFERT MONETAIRE DE DEVELOPPEMENT HUMAIN
Enquéteur [foNGASOA Lydia . . .. ... ... ... 4
Date d'enquéte 03092015
Contrleur I
Coordonnees Xdu GPS (1290045 6| CoordonneesY duGPS 2756555
Suite tapez<T>
Occurrence 1of 1 ml_ ’_

[Field = SUTTE1

ADD

For Help, press F1



E CSEntry - { Apl File = ideas42.ent, Data File = yyy ) ;Iilil

File Mode Edit Mavigation View Options Help
EE B0 B[4 |7
2
IDENTIFICATION
0-1  Région VATOVAVY FITOVINANY |
0-2  District VOHTPENO | 212
0-3 Commune SAVA 212052
212052001 SAVANA _
0-4 212052002 AMPASIMELOKA m
FOkontany 212052003 AMBOHITSARA I
: - 212052004 SERANAMBARY
Soka 1-MPisitraka 1 .
1y D 2-Tsy voakasil ONRGIre E
Tsindrio <T> Tohiny [ |
For Help, press F1 [ |aDD [ Field=10_4 |Occurrence 1of 1 e [ [

Si le choix de votre identifiant (région, fokontany, matricule...) correspond bien a votre au
répertoire et au nom du fichier choisi auparavant, alors on passe a I'enquéte proprement dite.
Sinon un message vous informe que votre nom de fichier est faux apparait. Dans ce cas, vous
devez créer a nouveau le fichier.

ii. deuxieme, troisieme ...interview :Si rajout pour un nom de
fichier déja existant
Le fichier dans lequel existe déja dans votre ordinateur, il suffit alors de le rouvrir. La démarche a

suivre est :
= Chercher le répertoire qui contient le fichier

= Sélectionner le fichierldat de type « datafiles (*.dat) »



W ideas42.ent

|| ideas42.ent.apc

|| ideas42.ent.maf

| ideas42.ent.qsf 27/08/2015 09:41
T ideas42.fimf 28/08/2015 18:46
§ ideasazpff 28/08/2015 19:29

R CE T R
_owir | Amuer |

= Vérifier bien qu’il s’agit du bon fichier
= Cliquer sur ouvrir pour ouvrir le masque
Une fenétre rapportant le nombre de questionnaire dans le fichier, le répertoire dans lequel le fichier

se trouve.

Wom o« |7

3
[] 2321011012 36

€:\CHS\DATA\ENQUETE\e01\r23423 2101101_e01.dat

Cases

3

= Cliquer sur le boutton « Add cases » ou bien Aller cliquer sur
« Mode\add cases » pour afficher I’écran de saisie et créer une un nouveau questionnaire.



@ CSEntry - ( Apl Fle = pam_chs.ent , Data File = 23_2101101_e01.dat ) -5 x|
File Mode Edit Mavigaton View Optons Help
| S[[E & B | 0w« » |7

File

~[] 2321011017 & )
[ ] 2321011013 3 Version 2014/11 1d Engueteur

] 2321011012 36 — — - =
. [ <Adding Case> RASOLOFOJAONA Heriniaina Manohisoa

ZANAZANDRY Oscar

RAKOTOARIMANANA Jean Claude

TONGASOA Lydia

RAMAHENJOHARY Mika
ANDRIAMBOLOLONIAINJANAHARY Aurelia Frédérich
RANDRIANIFERANA Holifeno Dina
RANDRIANANTENAINAVictore William
RAZAFINDRADONA Hajatiana Fanomezana
Contréleur [ |10 RAMBELOSONFidimalala

11 RAMIARIMANANA Jean René

12 Andriamampita JENNY

13 VONINTSOA Ranja

14 RAVELONJATOVOAntsa Nofy Hanitriniala

15 VOAHIRANAHARIVELO Norosoa

16 RANJATONIRINASandy Tahiry

17 RAKOTOARISONMiora Ny Aina

18 ANDRIAMASIARIMANANA Jerry

19 RAMANTSOAVINA Volasoa Tahiry

20 RASAMINANAIandry

21 ANDRIAMANARIVO Mamilalaina Felana |

L7Démarrer 9 ﬂl Ulﬂ a Eli"?_s@“l |

2- Utilisation

Enquéteur [

Date d'enquéte

D00 N O U W N

ailis

R 16:27
PG o014 ™

a. Sauvegarde sur CsPro

En sauvegardant vous écrivez toutes les données et tous les changements que vous avez
entré dans le fichier ouvert au début de la saisie, ce qui veut dire que ces différents fichiers que vous
avez créés, contiennent tous vos travaux. Dans le cas ol vous ne le sauvegardez pas vous aurez a
refaire le méme travail. Il existe deux types de sauvegarde

Sauvegarde partielle

Toutefois, I'enquéte est interrompue pour des raisons diverses, vous pouvez sauvegarder
partiellement votre travail en cours en cliquant sur « File\Partial\Save » ou bien aller sur le bouton
stop et cliquez sur « Partial save ». Vous pourrez continuer votre travail apres, CsPro vous
demandera si vous voulez aller 1a ou vous avez arrété.



"W CSEntry - ( Apl Fle = pam_chs.ent , Data File = 23_2101101_e01.dat ) ==
Fil= Mode Edit Mavigation Yiew Options Help
| S|[A, e (o om0« » | ?

File: | B

[ 2321011017 6 I- COMPOSITION DU MENAGE

7] 2321011013 3

] 2321011012 36 N° ordre /

.[® 2321011015 32

1-2 Nom R FII||§(|II||Y|II||Y\ L | Lahy sa vavy
1-4  Sexe 1 Mascullin
2 Féminin

15 Age (a Eryrr I x|

Lien de | PartialSaveI Digcard | Cancel | Help |

1-3 P 14
5-Frére/soeur 6-Autre famille 7-Sans lien

- Hd]

Statut matrimonial

]

1-6 1- Célibataire 2-Marié une épouse 3-Marié plusieures épouses  4-Divorcé/séparé/veuf
Occupation
H-7 1-Pasdefravail 2-Eleve 3-Pécheur  4-Eleveur 5-Agriculteur D

6-Employé de maison  7-Enfant non scolarisé  8-infirme  9-Salarié saisonnier i

@ 2o @iz .

PG U 15014 B
Une boite de dialogue confirmera cette action

L’Démarrer

W CSEntry - ( Apl File = pam_chs.ent , Data Fie = 23_2101101_e01.dat ) == x|
File Mode Edit Mavigation “iew Options Help
jb””E-ﬁ-ﬂﬂn nli «» | @
File

] 2321011017 &

I- COMPOSITION DU MENAGE
[ 2321011013 3

[ 232101101236 N° ordre /

“[# 2321011015 32

|»

1-2 Nom RETYTYTY | v | Lahy sa vavy
1-4  Sexe 1 Mascullin D
CSPro 5.0 Data Entry x| 2 Féminin

! i, The current case has been saved

Lien de parent
-3 1 4_Parent

1-5  Age (année ré
5 -

Statut matrimonial

1-6 1- Célibataire 2-Marié une épouse 3-Marié plusieures épouses  4-Divorcé/séparé/veuf |:|
Occupation
-7 1-Pasdetravaill 2-Eleve 3-Pécheur  4-Eleveur 5-Agriculteur D

6-Employé de maison 7-Enfant non scolarisé  8-infirme  9-Salarié saisonnier -

@ S0 @ Iz aw

[7Démarrer A [ 7 «ll o 11/12/2014 -

Sauvegarde partielle



Et vous devez avoir le rapport de saisie affiché sur I’écran

& CSEntry - ( Apl Fie = pam_chs.ent , Data Fie = 23_2101101_e01 .dat ) =
File Mode Edit Mavigation Wiew Options Help
|| B B W «w» | B

File

~[] 2321011017 6
L[] 2321011013 3
] 2321011012 35
e 2321011015 32

| v

C:\CHS\DATR\ENQUETE\e01\r23\23 2101101 e0l.dac

Cases 4

Partial 1 25 %
Bdd 1
Modify o
Verify o]

A 16:35
PR 11/12/2014 =

L’Démarrer

@ So @ Iz

Ii x.§$ | FR |

Attention : si vous cliquez sur « Discard » le questionnaire sera effacé.

Pour reprendre l'interview, vous devez écarter la zone pointée par la fleche rouge pour chercher le
guestionnaire partiellement rempli.

Sur le schéma ci-apres, il y deux questionnaire, I'un est complet (avec icbne jaune) et l'autre
partiellement rempli (avec icbne + croix rouge). Pour continuer l'interview, double clic sur le
guestionnaire partiellement rempli, une boite de dialogue vous demande ou vous lez bous mettre le
curseur.



W CSEntry - ( Apl Fle = pam_chs.ent , Data Fie = 23_2101101_e01.dat ) ==
File: Mode Edit Mavigation Yiew Options Help

| |E. B0 Wk W o] F

Fie | -

[ 2321011017 6 I- COMPOSITION DU MENAGE

[ 2321011013 3

[] 2321011012 36 o

i.[% 2321011015 32 e /
1-2  Nom
1-4  Sexe .

CSPro 5.0 Data Entry |
1 _5 Age (a | This is a partially saved case. Do you want to go to the last
= §' position?
Lien d¢
1-3
Qui Non

Statut matrimonial

1-6 1- Célibataire 2-Marié une épouse 3-Marié plusieures épouses  4-Divorcé/séparé/veuf
Occupation
-7 1-Pasdetravail 2-Eleve 3-Pécheur  4-Eleveur 5-Agriculteur
6-Employé de maison  7-Enfant non scolarisé  8-infirme  9-Salarié saisonnier i
s Y7 == (W] G | ) R 2 16:37
L7Démarrer e :-[Jl 4:"] e | ES | g ! ) | [a G el 11/12/2014 =

Sauvegarde compléte du questionnaire

C'est quand vous aurez fini de saisir un questionnaire que CsPro vous demandera si vous voulez
sauvegarder ou non, normalement vous devez impérativement cliquer sur YES a chaque fin de
questionnaire.

Pause Arréte temporairement de l'interview en mode Add, modify, ou verify Pause est
utilisé quand vous envisagez de continuer la ou vous étiez quand vous reveniez d’une petite pause .

Stop Arréter de l'interview. L'interface du programme de saisie est cachée. Si vous avez
entré des données, elles seront perdues et la saisie sera reprise depuis le début.

b. Formulaires

Un formulaire apparait a I'écran durant la saisie. Un formulaire contient des textes et des
champs réservés a la saisie des données. Les formulaires peuvent étre plus grands que I'écran et que
guelques fois une partie seulement de la masque de saisie est visible et le reste se découvrira a fur et

a mesure que vous avancez dans la saisie.

Par défaut I'écran de saisie est en mode « plein écran» ou « full screen» pour les
enquéteurs. Ne changer ce mode d’écran car vous risquer de détériorer la mise en page du

guestionnaire. Au cas ol vous avez de probleme, appelez votre supérieur.



Firy taona @ zac? |, , =G o] Champs surlequel on

introduit les réponses

& lohampianakaviana (LP)
akardana 2-Vady 3-Zanaka 4-Ray aman-dReny
akaneana T-Mpanamylpasa

Laona no miakatia)

Hy 2-Tokatena 3-Nisarm-bady J-Maty vady . b Ascenseur horizontal qui permet de défller
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i. Comment se déplacer dans le programme?

Se déplacer d’un champ a un autre

Au cours de linterview, des fautes de frappe, des informations incohérentes peuvent étre
rencontrées. Il est nécessaire alors de revenir sur les champs antérieurs pour la correction. Pour ce
faire, utiliser les deux touches fleche haut et fleche bas. Noter que lors que vous déplacer vers le
haut le curseur passe sans exception tous les champs. Par contre, le déplacement vers le bas est sous
mis par toutes les contraintes de cohérence et d’aberrance. Le déplacement vers le bas est donc
controlé par I'ordinateur, alors que le déplacement vers le haut est libre.

En déplagant le curseur vers le haut, tous les champs survolés sont colorés en jaune qu’ils soient
remplis ou non, tandis que le reste sont en vert.



m
Mbola mian...
2 Tsia
i
[]
[]

NB. Toutes les données saisies au-dessous du champ concerné par la correction doit étre effacés
manuellement car il se peut que le curseur ne passe pas a nouveau sur ce champ.

Se déplacer quand les champs de données sont multiples

Utiliser les touches PG UP et PG DN combinés avec la touche « fn ».

ii. Couleurs des champs

Le module Data Entry utilise des couleurs pour indiquer I'état de chaque champ.



M2 | Lahy sa vavy? 1- Lahy: 2-Vawy

M3 Firy taona @ izao?

M4 | Fifandraisana @ lohampianakaviana (LF)
1-Lohampianakaviana 2-Vady 3-Zanaka 4-Ray aman-dReny
5-Zafy 6-Fianakaviana 7-Mpanampy/Mpiasa

M5 |Fiankohonana i
(Ho an'ny 13 taona no miakatra) |:| €= passes pif le "
1- Manambady 2-Tokatena 3-Misara-bady 4-Maty vady Saut CUMSERr SLIEmps
M6 : . 2l i
Raha latsaky ny 15 nefa tsy mianatra, inona no anton... -
pad
M7 | 1/11 Sekoly lavitra
2 Tsy ilaina ny fianarana Liist¢ de réponses —
3 Mila mitady vola/tsy manam-bola Curseur N "
M8 4 Mbola tsy nandia sekoly (zaza madinika) o rempus
N
= 0 l
3-Primaire 4-Secondaire 5-Lycée 6-Supérieur
Ho an'ny 15 taona no miakatra
M9 | Manana anton'asa ve? 1-Eny 2-Tsia [I
BLANC

Aucune donnée n’a encore été saisie pour le champ spécifié.
VERT

Apres validation pendant la saisie, ou quand les données d’un champ sont saisies, le champ en cours
vire du blanc au vert.

JAUNE

Vous venez d’entrer des données dans un champ (exemple question n°5) mais vous étes revenu vers
un champ antérieur (exemple question n°2) pour corriger, alors les champs entre la question n°2 et la
guestion n°5 (données saisies) deviennent jaunes.

GRIS

Iy

Ces types de champ prennent leurs valeurs a partir des données que vous avez entrées
précédemment. Vous ne devez en aucun cas modifier ces valeurs. Ces champs sont la pour vous
aider a l'interview.

iii. La saisie dans un champ
Pour chaque question, la réponse correspondante donnée par I'enquété est enregistrée dans un
champ. Il y a deux types de questions :

Les questions fermées

Une fenétre comportant la liste des réponses possibles apparait automatiquement sur

I’écran lorsque le curseur est placé dans le champ. N’essayez pas de déplacer a partir de la souris



cette fenétre, elle disparait automatiquement lorsque le curseur sort du champ correspondant. La
question qu’il faut poser est affichées sur la barre de titre de cette fenétre. Pour éviter la faute de

saisie, n’utilisez jamais la souris, saisir directement le « code de la réponse ».

Pour passer a la question suivante, appuyer sur entrer ou valider. Au cas ol vous commettez
de faute de frappe et vous voulez entrer a nouveau une réponse, vous pouvez tapez directement la

valeur exact ou vous pouvez effacer I'ancienne valeur avant de saisir a nouveau.

Question affichée sur la

2 (gatraiza ny fe?ri—pahaizany ankehitrin;? jﬂm

e

1 Tsy mahay mamakiteny sy manoratra

Taratonga 2 dinganal)
5 Secondaire second cycle (ambaratonga 2 dingana 2)
& Supérieur (ambaratonga ambony)

Les champs réservés aux observations

Afin d’assurer que toutes les réponses possibles de I'enquété soient prisent en compte dans le
qguestionnaire, des modalités « autre » sont prévu. Dans ce cas, la signification du code
correspondant doit étre indiquée dans un champ de type texte. Il est alors indispensable de saisir
directement la réponse. Attention, essayer d’écrire une réponse courte, claires et concises car le

nombre de caractéres est limité.

BT S BER O EW R B PRI § A WA BRSNS WP B DU WL

H1 Karazan-trano toa inona no itoeran'ny ankohonana?
1- Trano mitokana
2
“Hafa: | Vaus pauyez saisir fibrementici , ., ., . .. ]
H2 Inona no tafon-trano?
1- Fanitso/kapila @
9. Rnralka na ravnlearn

Les saisies en boucles



La saisie en boucle consiste a compléter un tableau de plusieurs ligne et plusieurs colonnes
par exemple le volet composition de ménage. Il s’agit de saisir des réponses pour les mémes
questions pour différents individus. Vous devez finir une colonne (un individu) avant de passer a un

autre. D’ailleurs, vous étes guidés par le curseur.

iv. Les messages d’erreurs

Au cours de l'interview, il se peut que vous commettiez des erreurs de saisie, I'enquété peuvent
fournir des réponses incohérentes, dans ce cas, |'ordinateur affiche des messages d’erreurs. Vous
devez suivre linstruction dans ce message pour pouvoir continuer. Vous ne devez en aucun cas

modifier le masque de saisie.

- out of range.

Lors que la réponse que vous saisissez ne figure pas parmi les réponses prévues par le logiciel, dans

ce cas, appuyé a nouveau sur « la touche entrée » puis, saisir la réponse exacte.

H2 Inona no tafon-trano?

1- Fanitso/kapila 3
2- Bozaka na ravin-kazo

3- Hafa: ‘j P,

H3 | Inona ny rindrina? Inona ny rindrina?

1- Biriky manta na masaka/Parpaing/Béton/Vato
2-Tany na rotso-peta El 1 Biriky manta na masaka/ Parpaing [ béton / vato
3- Fafana na hodikazo ~
4- Fanitso/Barika 2 Tany na rotso-peta

5 Hafa: | 3 Fafana na hodi-kazo
- 4 Fapitso/Barika
5 Hgfa

H4 Inona ny tany itsahana?
1- Carreaux/simenitra
2- Fafana
3-Vato D
4- Tany mirakotra balatum na tsihy
5- Tany tsy voarakotra
6-Hafar | |, 00
H5 Mampiasa lavipringa ve ny ankohonanao? 1-Eny 2-Tsia D
OUT OF RANGE Raha eny, lavapiringa toa inona? D
Enter valid value. 1- Lavapiringa manara-penitra
2- Lavapiringa tsy r a
HE Avy aiza ny rano sotroin'ny ankohonanao?
1- Pompindrano m

- les messages de confirmation, Instruction

Sur certaines questions, le masque vous demande la confirmation si la réponse saisi est exacte ou
bien vous demande de s’assurer que la réponse est bonne etc. dans ce cas lire attentivement le

message et suivre son instruction.
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Efa nomenao laharana io

AT Jr
Ity dov U viicun

kpfa“ FB to clear. le de santé ve eto @ distrikta misy anao?  1Eny 2Tsia
53 Mpikamb @m lle de santé ve i ?  1-Eny 2-Tsia
531 Raha mpikambana, chatrinona ny latsakemboka efiana?
Vanimpotoana? 1-Isan‘andro 2-lsankerinandro 3-lsambolana 4-lsantaona
Vola arotsaka @ Ariary m.&riaw
- Tombotsoa faha-3 nanosik
s311 Misy adidy hafakeave? 3PP, .« v v v o0
1 Fizanana marary
5312 Tomb ika hiditra ho mpikamb isaina araka ny lanjany 2 Fidirana hopitaly
1-Fizahana marary 2-Fidirana hopitaly 3 Fitsaboana na voina tampoka
3-Fitsaboana na voina tampoka 4-Fandidiana madinika 4 Fandidiana madinika
5-BEvacuation sanitaire 6-Fiterahana Erreur 5 Evacuation sanitaire
7-Fizahana bewohoka 6 Fiterahana
B-Hafa:‘..".."..H...‘...‘...H..H| 7 Fizahana bevohoka
8 Hafa
532 Raha tsy mpikambana, inoa no antony?

1-Efa manana fiantohana ara-pahasalamana hafa
2-Tsy manintona aho io mutuelle io D |

3- La conduite d’interview

Il existe une différence entre réaliser une enquéte a partir d’un questionnaire en version hard
copy et un questionnaire sur ordinateur. Dans le premier cas, vous avez la possibilité de sauter vers
n‘importe quelle page et question, cela laisse une grande marge de manceuvre a la conduite de
I'interview, car certaine information peut étre obtenue sans que vous ayez posé une question. Son
inconvénient réside sur le fait que certaines informations fournies par les enquétées peuvent étre
incohérentes et que I'enquéteur peut ne pas s’en apercevoir au moment de l'interview.

Dans le deuxiéme cas, un programme est incorporé dans le masque de saisie. Les
incohérences sont donc automatiquement détectées, mais I'enquéteur est obligé de suivre le

curseur.

4- Le contrdle des questionnaires :

Le contrble de questionnaire consiste a vérifier si 'enquéteur a bien suivi le curseur pendant
I'interview. Pour ce faire, le contréleur doit passer en « mode modify ». Placer le curseur au début
du questionnaire :

- Lire le commentaire affiché a la premiere page du questionnaire s’il y a
des informations spécifiques

- Compléter les informations réservées au controleur

- Parcourir le questionnaire

Si un champ rempli est sauté par le curseur, ou le curseur passe par un champ non rempli,
demander a lI'enquéteur I'explication. Et n’hésitez pas a consulter le cahier de marche de

I’enquéteur.



5- Transfert de fichiers et concaténations
1- La concaténation

La concaténation consiste a fusionner aux moins deux fichiers. Selon notre systéme de
nomenclature de fichier, les fichiers a concaténés sont des fichiers qui proviennent de méme
catégorie d’agent et de questionnaire.

eng 3 /

enq 4

Sur CSPro6.0, une donnée d’enquéte correspond a « six fichiers » de type différent.

P
@\ /?‘ <« Disquelocal () » CHV » DATA » CHECKENF » ell » 1 ~ | %2 || Rechercher dans - r11 o
Fichier Edition Affichage Outils ¥
Organiser ~ Inclure dans la bibliotheque ~ Partager avec = Graver Nouveau dossier =+ H @
v Favori  Nom * Modifié le Type 1
Bl Bure | 11_102390_eeDl.dat.sts 04/11/2014 01:15 Fichier STS
=l Emp | 11102390 _eel1 dat.not 04/11/2014 01:15 Fichier NOT
& Goog 11_102390_ee0l dat.lIst 26 Editc Document
& Téled  11.102390_eel .dat.log 26/10 Document texte
| 111102390 _eell.dat.idx 04/11/2014 01:15 Fichier IDX
w4 Bibliot| 7] 11.102390_eell dat 04/11,/2014 01:15 Fichier DAT
3 Docy
& Imag Sélectionnez un fichier a afficher.
@ Musi
B vide,
P& Group
' Ordina
‘;, Disq
—a Arch
e Arch T il [

6 élément(s)

Seul les fichiers de type « data», d’extension « .dat » qui nous intéressent, les autres fichiers sont
générés automatiquement pas CSPro a chaque utilisation des fichiers texte « .dat ». Ainsi, pour toute



manipulation ou transfert de données, seul ce fichier est nécessaire et suffisant. Toutefois, votre
explorateur de fichier n’affiche pas I’extension des fichiers ou type de fichiers selon le paramétrage.
Pour connaitre le type de fichier, sélectionner le dans votre explorateur, puis cliquer a droite et
choisir propriété.

= = 22
@_L-J"' . <« Disque local (C) » CHV » DATA » CHECKENF » 0 » ril ~ | 43| | Rechercher dans - 11 o
PRehie edition Affichage  Outils 7
Organiser « MjOuwir - Graver MNouveau dossier 4=~ [ &
- Mom N i iF Propriétés de : 11_102390_ee0l.dat
- Favorisr—
M Bure | ] 11_102390_ee01.dat.sts Général | Sécurité | Détails | Versions précédentes
=l Emp | ] 11_102390_ee0l dat.not .
k Goot 11_102390_ee01.dat.Ist _J 11_102330_ee01.dat
4 Telé 11 102390_ee01.dat.log

: Type dufichier:  Fichier DAT (dat)
| ] 11.102390_ee01 dat.ick

- Bibliot | 7] 11 102390 _ee01.dat S'ouvre avec | Bloc-notes
3 Doct|

j‘ Imag Emplacement - CACHVADATACHECK_ENF\e01411
Musi
E Vid Taille : 25.0 Ko (29 696 octets)
Iclen
Sur disque : 32,0 Ko (32 768 octets)
& Groups
Crééle : wendredi 31 octobre 2014, 154232
18 Ordina Modffié le : Aujourd hui 4 novembre 2014, il y a 17 minutes
& Disgr Demieraccésle :  Ajourd hui 4 novembre 2014, il y a 20 minutes
—a Arch

= Arch ™ | Iy Attributs [7]Lecture seule  [] Caché

™ 11_102390_ee0l.dat Modifié le: 04/11/2014
._J Fichier DAT Taille: 29,0 Ko

I OK ]l Annuler l Appliquer

La concaténation des fichiers doit se faire au niveau du répertoire temporaire
F:\IDEAS\TEMP.,: désigne le nom de votre clé USB. Le masque de concaténation se charge
automatiquement le transfert de fichier vers le USB et vers |'ordinateur du contréleur et la

concaténation proprement dite

6- Envoi par mail.
L'envoi par mail doit se faire par I'adresse qui seront communigué aux superviseurs

D’ailleurs, cette adresse servira la communication entre le contrdleur, les superviseurs, le bureau
centrale et les autres intervenants. Cette adresse ne doit pas étre utilisée a d’autre fin que pour
la présente mission.

Les données rapports de déroulement seront envoyées vers ['adresse

arajonirina@gmail.com



mailto:caeticdev.adapt.0n@gmail.com
mailto:arajonirina@gmail.com

Remarque : Le transfert de données au fur et a mesure du déroulement de la mission est trés
important car il permet la sécurisation des données et un meilleur appui technique du bureau

central.

Les fichiers sont envoyés sans étre compressés pour permettre la lecture immédiate au niveau du
récepteur.
En recevant les données, le bureau central :
- Envoi un accusé de réception pour rassurer les agents de collecte que les
données ont été bien recu
- Des commentaires en cas de besoin, des recommandations et des
remarques
- N’hésitez pas a contacter le bureau central si votre mail n’a pas été

accusé

7- Sauvegarde

Pour avoir des copies des informations sur chaque ordinateur :

-A chaque fin de journée ou a chaque fin de collecte pour une commune (au moins), I'icone
SAUVE va vous obliger de sauvegarder toutes les informations dans C:\IDEAS42\data dans un fichier
(en fonction de la date de sauvegarde) et placer dans un autre endroit de I'ordi méme.

| 1l- CONCLUSION

Ce manuel développe le principe de I'utilisation du masque et de I'ordinateur. Il a été congu
a titre d’aide-mémoire car les détails devraient étre maitrisés durant la formation. Au cas ol vous
avez une hésitation, n’hésitez pas a consulter votre supérieur. Pendant la réalisation de cette
mission, certains cas particuliers peuvent étre imprévus dans ce masque, ne modifiez jamais le
masque mais consultez votre supérieur.




